
 

 

國立暨南國際大學 

【教職員工擔任國際學生接待家庭】 

標準作業流程 

一、 目的：為提供至本校就讀之外國學生友善的校園環境，協助其適應校園生活與融

入在地文化、營造熱情友善的學習環境，並強化國際文化交流。 

二、 依據：國立暨南國際大學外國學生接待家庭實施要點。 

三、 適用範圍： 

(一) 接待家庭資格： 

1.凡具有志願服務熱忱的本校教職員工與社區人士，欲擔任接待家庭者，均

可向國際及兩岸事務處（以下簡稱國際處）提出申請。  

2.申請與審查程序：由申請者填寫接待家庭申請表，並提交至國 際處進行審

查與媒合。 

(二) 服務對象 

1.本校外國學位生（含學士班、碩士班及博士班）。 

2.本校外國短期研修交流學生。 



 

 

四、 作業流程說明： 

 

作業流程 期程 作業說明 

招募公告 1月 
國際及兩岸事務處於校首頁公告及校

園張貼接待家庭招募海報。 

接待家庭招募說

明會 
3月 

國際及兩岸事務處於公告後，舉辦說

明會，讓有意申請之教職員工參與聆

聽並參與討論，了解擔任接待家庭所

須注意事項。 

受理申請 發通告日至申請截止日 

有意申請之教職員工繳交申請表並備

齊相關證明文件，送至國際及兩岸事

務處。 

申請截止日 6月 15日  

申請審查 截止日至錄取公告日前 

國際及兩岸事務處承辦審查相關文件

並呈核至國際長審查後，決定錄取與

否，採隨到隨審制。 

錄取公告 7月 31日 
國際及兩岸事務處將公告名單張貼於

校首頁公告欄 

接待家庭 

配對通知 
8月中旬 

國際及兩岸事務處承辦個別以 email

通知配對通知，並提醒注意事項，同

時預告開學之見面會日期。 

接待家庭見面會 開學第一週-週三 15:00 與國際學伴見面會同時間舉辦 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

五、作業流程圖： 

(一) 申請至結案流程 

 

 
 



 

 

六、附件（表）：  

國立暨南國際大學 

國際學生接待家庭申請表(教職員工)    學年度    

 申請日期：  年  月  日 

申請人資料 

申請人  性別 
□男  

□女 
生日 西元       年    月   日 

服務單位  職稱  

EMAIL  電話 
校內分機  

手  機  

地址  

宗教信仰 □無 □有，                  

興趣  

接待家庭基本資料 

家庭狀況 □ 未婚  □ 已婚 （是否有小孩：□否，是：    人） 

飲食習慣 □一般 □素食 □其他：                  

外語能力 
□英文  □日文  □韓文  □德文  □法文  □西語   

□其他__________   

飼養寵物 □無  □有請說明 ______________________________ 

接待時間 
□短期一週至兩個月□一學期；□一學年；□一年以上。 

□其他：__________ 

國際學生接待條件 

曾經擔任接待家庭 □否   □有， _______________ 

願意接待的 

學生國籍 

□皆可  □越南 □緬甸 □印尼 □日本 □韓國  

□美洲國家 □歐洲國家 □其他_____________________ 

願意接待學生性別 □男  □女  □不拘，原因 _______________________ 

□春季（ 4 月） 

□秋季（11 月） 



 

 

願意接待任何宗教

信仰的學生 

□ 是 

否 □ 基督教 □ 天主教  □ 佛教  □ 其他 ____________ 

可提供之接待項目（請勾選） 

項目 可 不可 說明 

主動聯繫及 

給予關懷協助 
   

安排參與聚會    

安排旅遊或文

化交流活動 
   

其他    

欲成為接待家庭的動機以及可提供之接待服務(請簡述) 

 

 

 

申請人：       （簽章） 

初審 複核 決行 

   

 

 


