
國立暨南國際大學 

【本校學生赴大陸港澳地區交換】 

標準作業流程 

一、作業流程圖： 

 



二、 目的：為促進兩岸學術交流之落實，鼓勵優秀學生赴海外進行短期進修。 

三、 依據：各姊妹校招生簡章。 

四、 適用範圍：本校在學學生。 

五、作業流程說明： 

作業流程 作業期程 作業說明 

公告申請簡章 
秋季 3-5 月 

春季 9-10 月 

由國際處於校首頁及本處網頁公告姊妹校

交換生申請簡章。 

校內申請截止日 
秋季 4-5 月 

春季 10-11 月 

學生依各校簡章規定，填寫各校申請表及本

校學生赴大陸港澳地區交換申請表(含各校

規定之應備表件)，經系所主管、院長簽核

後，於校內申請截止日前送至國際及兩岸事

務處。 

校內初審 
秋季 4-5 月 

春季 10-11 月 

國際處於確認應備文件無誤後，依各項積分

排序錄取及備取順序。錄取者由國際處推薦

送件至姊妹校審查。 

姊妹校審查 
秋季 5-6 月 

春季 12-1 月 

姊妹校審查通過後，寄送錄取通知予國際

處。 

校內召開行前說明

會 
秋季 6月/春季 1月 

由國際處召開行前說明會。 

學生出國研修 
秋季 9-隔年 1月 

春季 2-6 月 

於抵達姊妹校一週內繳交出國通報單。並由

國際處於高教資料庫及赴陸學生學分登錄

系統登陸出國研修學生資料。 

研修結束 返國一個月內 
學生於返國一個月內繳交心得報告並領取

研修成績單。 

完成結案 

 

六、附件（表）：國際處首頁/出國交流與實習/港澳大陸地區姊妹校交換/相關表單/國

立暨南國際大學選送學生赴大陸港澳地區交換申請表 



國 立 暨 南 國 際 大 學 
         選送學生赴大陸港澳地區交換申請表 

 

中文姓名  

黏貼兩吋照片乙張 

英文姓名（與護照同）  

就讀系/所/級  學號  

出生日期 _____年___月___日 性別 □男     □女 

身份證字號  兵役

狀況 

□已服役 □免服役

□未服役 護照號碼/有效年限  

臺胞證號碼/有效年限  戶籍  

欲前往研修之學校 

（含省分、校名） 
 

欲前往進修之科系   

（含學院名） 
 

預定研修期間 自________年______月      日起，至________年______月      日止。 

聯絡電話 

  
研修方式 □交換生(交流生)  □訪問生 

電子郵件信箱  聯絡電話  

通訊地址 □□□□□ 

永久地址 □□□□□ 

是否參加過心得分享會 □是(參加時間：__________________________ )  □否 

緊急聯絡人 

姓名 關係 電話 行動電話 地址 

     

申請人檢附下列文件★以下所繳表件內容及完整度，將做為評選標準。 

□ Ⅰ.各校交換學生申請書、個人研修計畫、自傳（以申請學校格式為主，如無要求則可用附件格式） 

□ Ⅱ.歷年成績單 

□ Ⅲ.推薦信 

□ Ⅳ.大頭照一吋(張數依各校要求為主) 

□ Ⅴ.家長同意函（至遲請於確定通過審核後十日內送達國際處） 

備註說明 

1.目前學生申請赴大陸港澳地區大學短期交換皆為自費形式，各校生活依各地

區生活水平差異而有所不同，請學生與家長斟酌後再決定是否申請交換。 

2.課程學分抵免，請依本校學生抵免學分辦法辦理。 

申 請 人 系  所  主  管 院      長 
國 際 事 務 及 兩 岸 處 

僑 教 及 大 陸 事 務 組 



    

收件日期： 



I. 個人研修計畫 

請描述你的求學規劃及目標和參與交換學生活動對你的目標及求學的影響 

 



I 自傳 

請寫一篇自傳，描述你個人、家庭、工作經驗及其他影響你的事物。 

 



 



⌾歷年成績單(含各系所百分比排名)  



III. 家長同意函 

國立暨南國際大學○○學系大陸港澳地區交換學生家長擔保同意書 

  立擔保同意書人          茲擔保同意就讀貴校○○學系之本人子女              

(學生姓名)，自      學年第      學期起至      學年第      學期止，由貴校推

薦前往                 （省份+校名）交換進修。本人同意遵守貴校交換學生之一

切相關規定，並擔保本人子女於出國交換進修期間遵守其所屬雙方學校以及當地國之

一切法律、規定，為恐口說無憑，特立此擔保同意書，以資為證。 

免責聲明：立擔保同意書人於茲並特別聲明，本人子女於大陸地區因個人疏失、天

災、意外或其他不可抗力事由等而導致個人人身安全受到包括但不限於傷害、死亡、

危害或財務上之損失，或是觸犯該國或本國法律者，由立擔保同意書人及子女自行

負責或自行向該國應責機構或人員進行求償。立擔保同意書人決不會將責任歸咎予  

貴校，且不會向  貴校或貴校之法定代理人、受僱人、所屬之任何單位承辦人員提

出任何法律訴訟。 

此致 

國立暨南國際大學○○學系  收執 

立擔保同意書人（家長或監護人）：                        (簽章) 

身份證字號：                        電話：                         

地址：                                                             

本同意書確經家長或監護人同意並親自簽章，如有偽冒，願受校規處分並自負法律責任。 

學      生：                        (簽章) 

 

 

中 華 民 國   年   月   日 



IV.學生聲明書 

 

國立暨南國際大學○○學系大陸港澳地區交換學生同意聲明書 

    立同意書人            為國立暨南國際大學（以下簡稱本校）○○學系（學、

碩、博）班    年級學生，經由本系推薦將自      學年第      學期起至      

學年第      學期止，至            （省份+校名）進行交換學習。立同意書

人同意恪守本校相關規定；並於交換進修期間，立同意書人願遵守下列事項，並

自負一切責任及義務，為恐口說無憑，特立此同意書為證。 

一、 交換進修期間恪遵本校、締約學校及大陸地區之相關法規及其給予之待

遇，絕不做出任何有損兩校校譽之行為。 

二、 若因立同意書人違反相關規定而導致個人安全受到危害、財務上之損失，

或是觸犯該國法律，後果自行負責。 

三、 非因不可抗力之因素，不以任何理由申請放棄交換學生之資格或任意中輟

交換學校之學業。 

四、 赴大陸地區修習學分尚無法承認，立書人同意且了解此情形。 

五、 交換進修期滿之後一個月內應立即按時返國，絕無滯留當地不返之情事。 

六、 返國後兩個月之內繳交心得報告書至國際及兩岸事務處僑教及大陸事務

組，作為日後交換學生之經驗傳承。 

 

此  致 

國立暨南國際大學○○學系  收執 

立同意書人：          （簽章） 

身分證字號：                        電 話：                    

 

 

 

中 華 民 國   年   月   日 


