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國立暨南國際大學 

【補助專任教師(含專案教師)及研究生出席國際會議】 

標準作業流程 

一、目的：為鼓勵本校專任教師(含專案教師)及研究生於重要國際學術會議中發表論 

文，以提昇本校學術研究能量及國際學術地位。 

二、依據：國立暨南國際大學補助專任教師及研究生出席國際學術會議作業要點。 

三、適用範圍：本校專任教師、專案教師及在學博、碩士班研究生(不含在職專班) 

四、作業流程說明： 

1. 國際及兩岸事務處於每年 3月、9 月及 11月各發一次申請通告，提醒本校各教學

單位之專任教師及研究生提出申請。 

2. 申請人應備齊相關資料（申請表、國際學術會議主辦單位之邀請函或論文接受

函、論文摘要、國際會議日程表等會議相關資料、未獲國科會或校外單位補助之

證明文件）經(指導教授)系所主管、院長簽核後，於會議舉辦前一個月送國際及

兩岸事務處提出申請。 

3. 國際及兩岸事務處於確認應備文件無誤後受理申請。 

4. 以隨到隨審為原則，於接獲國科會或其他校外單位申請補助結果之證明文件後，

隨即回復申請人審核結果。 

5. 獲核准補助者，如有變更或取消行程時，應事先循行政程序經簽准後，據以執行。 

6. 接受補助者，至遲應於返國日起二個月內，完成繳交出國報告書(含簡報、論文

全文或海報) 並辦理經費報支。 

每年 11月份以後返國者，若確無法於前項期限內完成出國報告及經費報支，由

國際處彙整簽核，並於次年度 1月 31日前完成。 

7. 完成結案。 
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五、作業流程圖： 
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六、附件（表）：國際處首頁/法規及表單/國際及兩岸事務處表單/補助師生出席國際會

議/選項下載。 

國立暨南國際大學補助教師(含專案教師)及研究生出席國際會議申請表 

申請日期：   年   月   日 

申請人職稱 □ 教師                                □專任教師 

□專案教師 

□學生 

(  )年級 

□博士班   □碩士班 

□學士班 

申請人姓名 

(中文/英文) 

 服務或 

就讀系所 

 

電子信箱  連絡電話  

□是□否近三年曾參加國際會議，其次數□0次□1次□>=2次 

□是□否近三年曾接受國家科學及技術委員會補助之國際會議，其次數□0次□1次□>=2次 

會議名稱 中文： 

英文： 

會議網址  

會議主辦 

機構名稱 

 

會議主辦 

機構網址 

 

會議時間 自    年    月    日 

至    年    月    日 

會議地點 

 

□亞洲：     (國)     (城市) 

□非亞洲：    (國)    (城市) 

擬發表之 

論文題目 

中文： 

英文： 

論文發表方式： □ Oral  □ Poster   □ Others: ____________ 

會議參與方式：□實體會議 □視訊會議(視訊會議須檢附會議相關資訊，例如:公告、議程等) 

會議之性質

及其他學術

地位、重要性 

 

簡述從事之

研究與研究

之表現 

 

向其他機關

申請補助情

□國科會；□ 已獲補助金額：NT$       元 、 □未獲補助。(請檢附證明文

件影本，如核定公文。) ；□申請中。 
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況、應備文件 □其他機關名稱：____________；□ 已獲補助金額：NT$       元、□未獲

補助。(檢附證明文件影本) ；□申請中。 

□同一年度內已獲國科會補助參加一次國際會議，依規定不能再向國科會申請

補助者。(請檢附前次出國之國科會同意補助函影本。) 

□有國科會計畫出國補助經費；□出國補助經費仍有餘額：NT$       元、 

□無餘額。(請檢附原國科會計畫之出國經費，目前已少於本校補助金額之證

明。例如：主計系統中，目前國科會計畫各項經費使用情況截圖並簽章等。) 

應備文件檢
核 

（應備文件請依

編號順序以浮

籤標記，由上而

下，整理齊全） 

□1.申請表。 

□2.國際會議邀請函影本或論文

接受函。 

□3.擬發表之論文摘要。 

□4.國際會議日程表等會議相關

資料。 

□5.向國科會或校外單位申請補助，未獲補

助之證明文件。(□待補件) 

□6.學生須檢具指導教授推薦函(註明外語

能力及參加之會議的重要性)。 

□7.低收入或中低收入戶證明文件(無則免

附)。                   共：      份 

申請人  

國際處 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

國

際

處

於

奉

核

後

填

寫 

 

序號  

指導教授 

 
(申請人為教

師，免核章。) 

請確認申請人於出席國際

會議至返國期間,皆具備

在學學生身份。 

□ 是 

□ 否 

 

 

簽證

編號 
 

系所主管  主計室 

 

核定

金額 
NT$ 

院 長  

校長 

或 

授權 

代理人 
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備  註 

1. 申請人需為本校專任教師、專案教師及在學之學生（不含在職專班）。 

2. 報支時優先以國科會或校外單位補助經費，核實辦理。 

3. 受補助者回國後，應將出國報告上傳至公務出國報告資訊網繳交，

檢附各項單據辦理報支，以完成結報手續。 

4. Oral應該提供口頭報告的錄音檔或文字檔及發表照片與報告 PPT作

為佐證；Poster 應提供海報與現場張貼討論的照片。 

5. 建議申請人於 Think.Check.Attend 網站的 Conference Checker 進

行檢核，以免落入掠奪性研討會陷阱。 

 

 


